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โปรแกรมจัดตารางสอน ได้ถูกจัดท าขึ้น จากแนวความคิดที่ต้องการอ านวยความสะดวกให้กับครูวิชาการ ท่ีจะต้อง

เสียเวลาและใช้เวลามากในการบริหารจัดการ การจัดตารางสอน ให้กับครูทั้งโรงเรียน ยิ่งมีห้องเรียนจ านวนมาก และครู

จ านวนที่ไม่สมดุลกัน ยิ่งบริหารจัดการได้ยาก และตรวจสอบช่ัวโมงว่าง หรือไม่ว่างของครูผู้สอนได้ยากเช่นกัน  โดยลักษณะ

เด่นของโปรแกรมที่จัดท าขึ้นนี้ คือ เป็นโปรแกรมที่พัฒนาบน Microsoft Office 2007   ซึ่งเป็นไฟล์เพียงไฟล์เดียว สามารถท่ีจะ

น าไปใช้ได้กับคอมพิวเตอร์ทุกตัวที่มี Microsoft Office 2007  ได้ ไม่จ าเป็นต้องลงโปรแกรมใด ๆ เสริม หรือไม่จ าเป็นต้องใช้งานกับ

คอมพิวเตอร์เพียงเครื่องเดียว  สะดวกในการจัดเก็บและน าไปใช้งาน 

 ปีการศึกษา 2556 งานวิชาการโรงเรียนสว่างบริบูรณ์วิทยา ได้คิดโปรแกรมนี้ข้ึน และน ามาใช้จัดการตารางสอนใน

ภาคเรียนแรก  โดยที่ไม่ต้องจัดท าตารางใส่กระดาษแผ่นใหญ่ และเขียนรายการต่างๆ ลงไป ซึ่งวิธีนั้นเป็นวิธีท่ีใช้กันมานาน 

และปัจจุบันยังใช้กันอยู่ หากมีการแก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงใดๆ ย่อมกระทบถึงส่วนอ่ืนๆ จนท าให้ผู้จัดตารางสอนสับสน และ

เสียเวลาในการบริหารจัดการพอสมควร  จากการใช้โปรแกรมที่จัดท าขึ้นนี้ การชนหรือการทับซ้อนของคาบสอน จะไม่เกิดขึ้น 

เนื่องจากระบบจะเตือนและลบท้ิง เมื่อมีการใส่หรือจัดทับซ้อนคาบหรือช่ัวโมง 
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1. การเปิดใช้โปรแกรม 

โปรแกรมจัดตารางสอน (เวอร์ช่ัน 2) นี้ เป็นโปรแกรมที่สร้างจาก MS Office 2007 ดังนั้น เครื่องที่จะใช้

โปรแกรมนี้ได้ ต้องมี  MS Office 2007 ในเครื่อง ต่ ากว่าน้ี ใช้ไม่ได้  และต้องเปิดระบบ Macro ให้เรียบร้อย  

การเปิดใช้ Macro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

1.คลิกท่ีปุ่มวงกลม Office 

จะได้เมนู ตามภาพข้อท่ี 2 

2.คลิกเลือก ปุ่ม ตัวเลือกของ Excel 

 

3. เลือกเมน ูศูนย์ความเช่ือถือ 

4. เลือกปุ่ม การตั้งค่าศูนย์ความเชื่อถือ 

5. เลือกการตั้งค่าแมโคร 

6. เลือก Radio Button  เปิดใช้งานแมโคร

ทั้งหมด (ตัวล่างสุด) 

7. เลือก ตกลง จากนั้นปิดโปรแกรม และ

เปิดโปรแกรมใหม่อีกครั้ง 
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2 หน้าแรก และเมนูในหน้าแรก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าเตือน ในหน้าแรกนี้ ห้ามแก้ไขข้อมูลใด ๆ แม้แต่การแทรกหรือเพิ่มแถวใด ๆ เข้ามา เพราะจะท าให้ระบบคลาดเคลื่อนและ

ล็อคระบบไม่ให้ท างาน 

ค าอธิบายปุ่มเมน ูและขั้นตอนต่างๆ  

1. 

  
 

 

 

 

 

 

 

 1.การตั้งช่ือรายวิชา ควรใช้ช่ือท่ีเหมือนกันในรายวิชาปกติทั่วไป  แต่ควรแยกให้เห็นชัดเจนเป็นกลุ่มๆ แม้จะเป็น

รายวิชาเดียวกันก็ตาม เช่น ภาษาอังกฤษ  ถ้ามีการแบ่งสอนระหว่างครูต่างชาติและครูไทยท่ีสอนไวยากรณ์ (Grammars) ควร

แยกเป็น 2 แผ่นงาน (Sheet) เพื่อใส่ช่ือครูผู้สอนในแต่ละช่องของแต่ละห้องเรียน และต้องแบ่งคาบ/ช่ัวโมงออกจากกันด้วย

เช่นกัน  ในระบบนี้ สามารถใช่ช่ือรายวิชาได้ไม่จ ากัด แต่ต้องให้ตรงกับช่องที่ก าหนดให้เท่านั้น  

 2.ด้านขวามือ เป็นส่วนอัตโนมัติ ผู้ใช้ไม่ต้องท าอะไรทั้งสิ้น ระบบจะด าเนินการเอง ห้ามยุ่ง ห้ามแก้ไข และช่องที่เป็น

ตัวเลข ในรูป เป็นเลข 7 นั้น หมายถึง มีแผ่นงานรายวิชาอยู่ 7 แผ่นงาน 
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3.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 การก าหนดห้องเรียน เป็นการก าหนดเพื่อให้แยกออกให้ชัดเจน ระหว่างห้องที่มีอยู่ และใช้งาน กับห้องที่สถานศึกษา

นั้นๆ หรือโรงเรียนนั้นๆ ไม่มี เพื่อเป็นการระบุให้โปรแกรมไม่ต้องด าเนินการกับช่องที่ไม่มีการใช้งาน ซึ่งจะเป็นการ

ประหยัดเวลาในการประมวลผลต่างๆ  

 ในโปรแกรม ก าหนดให้ระบุการใช้ห้อง ด้วยเครื่องหมาย “X” (ตัวเอ็กซ์ใหญ่) เมื่อใส่ตัว X ลงไป ระบบจะขึ้นเป็นสีให้

เห็นเพื่อแยกความแตกต่าง โดยสีที่จะขึ้นให้เห็นนั้น ผู้ใช้สามารถก าหนดเองได้ โดยเลือกเลขรหัสสี ได้จากช่องด้านขวาท่ีมีสี

และรหัสสีต่าง ๆให้เลือกได้ 56 สี หรือ 56 หมายเลข 

 

4.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิกปุ่ม เพิ่มแผ่นงานรายวิชา 

ระบบจะขึ้นค าเตือนดังรูปด้าน

ขวามือ เพ่ือให้ยืนยันหรือยกเลิก 

เมื่อคลิก OK ระบบจะท าการส าเนา 

เอาแผ่นงานท่ี 1 ซึ่งในรูปเป็นแผ่น

งานรายวิชา ภาษาไทย  ดังนั้น 

รายชื่อหรือข้อมูลในแผ่นงานจะต้อง

ลบออกก่อน และเปลี่ยนช่ือรายวิชา

ที่ช่อง B2 ทันที แต่ไม่ต้องตั้งช่ือแผ่น

งาน เนื่องจากระบบจะตั้งให้

อัตโนมัติและห้ามเปลี่ยนช่ือแผ่นงาน

ทุกแผ่นงาน ไม่ว่ากรณีใดๆ 
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5.  

เมนูรายวิชา เป็นเมนูที่เกิดขึ้นอัตโนมัติ เมื่อมีการคลิก เพิ่มแผ่นงานรายวิชา และแก้ไขช่ือ

รายวิชาที่ช่อง B2 เรียบร้อย จากนั้น เมื่อคลิกที่ปุ่มที่ 1   ระบบจะท า

การเรียบเรียงรายชื่อแผ่นงาน และรายชื่อรายวิชาให้เห็น ทางด้านขวามือ 

  เมื่อคลิกเข้าไปตามช่ือรายวิชา ระบบจะส่งต่อไปยังแผ่นงานท่ีมีชื่อตามรายการที่เลือกนั้นทันที  ดังในรูป เป็นการ

คลิกไปที่รายวิชา วิทยาศาสตร ์

  ข้อมูลที่จะต้องกรอกใน การท างานกับแผ่นงานรายวิชา มีดังนี้  

1. ลบข้อมูลรายชื่อที่ส าเนามาจากแผ่นงานแรก และแก้ไขรายชื่อรายวิชาที่ช่อง B2 

2.  ใส่ข้อมูลหรือรายชื่อครูผู้สอน ในรายวิชาน้ัน ตามห้องต่างๆ 

3. แก้ไขคาบ/ช่ัวโมงเรียนให้ตรง ตามหลักสูตรสถานศึกษา เพราะบางรายวิชา แต่ละช่วงช้ัน คาบเรียนหรือช่ัวโมงเรียนจะไม่

เท่ากัน ขึ้นอยู่กับหลักสูตรสถานศึกษาน้ันๆ  

4. เมื่อใส่ข้อมูลครูผู้สอนและจ านวนคาบ/ช่ัวโมง เรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้สามารถคลิกที่ปุ่ม ค านวณห้องและคาบ เพื่อให้ระบบท า

การประมวลจ านวนห้อง และจ านวนคาบ ที่ครูแต่ละคนต้องเข้าสอน 

5. ปุ่มวงกลมสีทึบ เป็นลูกเล่นเสริม เพื่อให้เปลี่ยนสีช่องตารางห้องที่ไม่ได้ใช้ ระบบจะสุ่มสีขึ้นมาให้ใหม่ทุกครั้งท่ีกดปุ่ม 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

B2 

3 

4 

ตัวอย่าง แผ่นงาน รายวิชาภาษาจีน ซึ่งมี

จ านวนคาบต่างกันแต่ละช่วงช้ัน และในแผ่น

งานตัวอย่างนี้ ยังใส่ข้อมูลครูผู้สอนยังไม่ครบ 
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6.  

 แยกรายชื่อครู ตามห้อง เป็นเมนูที่ก าหนด และดึงข้อมูลรายชื่อครูผู้สอน จากแผ่นงานรายวิชาต่างๆ ท่ีผู้ใช้กรอกแล้ว 

โดยน ามาเรียงใส่ตามห้องที่มีการก าหนดไว้แล้ว ในระบบ มีห้องเรียนทั้งหมด 144 ห้อง  แต่หากห้องไหนไม่ได้ใช้ ระบบจะเว้น

ว่างไว้ โดยผู้ใช้ไม่ต้องใส่ข้อมูลเองในหน้านี้ หรือหากมีข้อผิดพลาด ผู้ใช้สามารถพิมพ์ช่ือครูใส่เองได้เช่นกัน  ดังตัวอย่าง 

 
 

 

 

 

7.  

 หน้านี้เป็นระบบอัตโนมัติ ไม่ต้องกรอกหรือใส่ข้อมูลใด ๆ เพียงแต่กดปุ่ม รวบรวมชื่อครู เพื่อให้ระบบท าการเรียบ

เรียงรายชื่อครู โดยเรียงล าดับอักษร  

 
 

 การท างานหรือการประมวลผลของหน้านี้  เพื่อให้ตรวจสอบได้ว่า ครูผู้สอน มีคาบสอนในวันจันทร์ถึงวันศุกร์วันละกี่

คาบ/ช่ัวโมง เพื่อไม่ให้มีการใช้ช่ัวโมงมากเกินไป  หรือค่อนไปในวันใดวันหนึ่ง และเพื่อให้ตรวจสอบได้ว่า ครูแต่ละคนมีคาบว่าง 

หรือมีคาบสอนอย่างไร ต่อเนื่องกันหรือไม่  
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8.  

 
 จัดการใช้ห้องคอมพิวเตอร์ เป็นอีกเมนูที่ส าคัญ เนื่องจากห้องคอมพิวเตอร์ ส่วนมากจะต้องใช้ร่วมกัน และการใช้ห้อง 

ไม่สามารถใช้ซ้ าซ้อนในช่วงเวลา หรือคาบได้  ดังนั้น เมนูนี้จะช่วยให้ผู้ใช้ ไม่ต้องล าบากในการจัดห้องคอมพิวเตอร์ เพราะ

ระบบจะจัดและลบข้อมูลที่ซ้ าซ้อนทันที เพื่อให้จัดใหม ่

 ขั้นตอนการใช้ เมนู หรือหน้าจัดการใช้ห้องคอมพิวเตอร์  

1.ให้เลือกห้องคอมพิวเตอร์ โดยติ๊กเลือกจากเมนูในกรอบ ด้านบน เมื่อเลือกหรือติ๊กถูก หมายถึงมีการใช้ห้องนั้น 

และระบบจะเปลี่ยนค าในช่อง เป็น TRUE หรือ FALSE ให้อัตโนมัติ  หรือถ้าหากไม่ติ๊กเลือก สามารถพิมพ์ค าว่า TRUE หรือ FALSE 

ได้ที่ช่องนั้นๆ ได้เช่นเดียวกัน  

2.เลือกห้องเรียนที่ใช้ห้องคอมพิวเตอร์ห้องนั้นๆ  โดยจะเรียงล าดับหรือไม่เรียงก็ได้  แต่ต้องอยู่ในกรอบ ที่ก าหนด

เท่านั้น  และระบบได้ค านึงถึงการใช้อาคารและการจัดห้องเรียนด้วย จึงท าให้ไม่จ าเป็นต้องเรียงเฉพาะชั้นหรือเฉพาะกลุ่ม แต่

เป็นห้องใดก็ได้ทีใช้ห้องคอมพิวเตอร์นั้นจริงๆ 

3. ปุ่มเคลียร์การซ้ าซ้อน ใช้ในกรณีที่มีการจัดห้องซ้ าซ้อนเอาไว้  แม้ระบบจะลบท้ิงให้อัตโนมัติ ในหน้าจัดตาราง แต่

ในหน้านี้ระบบจะไม่เคลียร์ให้อัตโนมัติ เพราะต้องการให้ผู้ใช้ได้เข้ามาสังเกตว่ามีการจัดซ้ าซ้อนในวันใด เพ่ือจะได้ค้นหาและ

ตรวจสอบได้ง่ายขึ้น 

หมายเหตุ ระบบมีการจัดห้องคอมพิวเตอร์ไว้สูงสุด 10 ห้องเท่านั้น หากเกินกว่านั้น ต้องบริหารจัดการเองตามสภาพ 
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9.  

 เมนูนี้ เป็นเมนูท่ีเป็นหัวใจของระบบจัดตารางสอน เนื่องแผ่นงานน้ีจะเป็นแผ่นงานส าหรับจัดตารางสอน จัดรายวิชา 

และจัดเรียงรายชื่อครูใส่เข้าไปในคาบ/ช่วงเวลาต่างๆ  

 
 การใช้เมนูและปุ่มต่างๆ 

 1.เพื่อให้ระบบจัดสรรระบบให้ใหม่  กดปุ่ม แสดงเมนูระบบ จากนั้นระบบจะขยายเมนูที่ซ่อนเอาไว้ เพื่อให้ท าการ

ด าเนินการขั้นตอนต่างๆ โดยสามารถเลือกทีละขั้นตอน หรือทีเดียวปุ่มเดียว 

ค าเตือน 

ปุ่มจัดสรรระบบแต่ละปุ่ม อาจจะมี

ช่วงเวลาที่ท างาน หรือซึ่งอาจจะท าให้ผู้ใช้คิดว่า 

เครื่องค้างหรือหยุดท างาน  หรืออาจจะมีบางค า

เตือนที่เตือนว่าผิดพลาด แต่ในความจริงระบบไม่ได้

ท างานผิดพลาดแต่ประการใด ขอให้ผู้ใช้คลิกปุ่ม OK 

หรือ Yes  จนกว่าระบบจะจัดสรรระบบให้ทั้งหมด 

ปุ่ม ล้างเงื่อนไขทั้งหมด เป็นปุ่มท่ีไม่ควร

กด เพราะจะท าการล้าง การตรวจสอบทุกชนิดทิ้ง

หมด แต่ไม่ลบข้อมูลที่กรอกหรือใส่แล้วแล้ว เพียงแต่ล้างหรือลบเงื่อนไขระบบตรวจสอบการซ้ าซ้อน หรือสีต่างๆ ที่ใส่ไว้เท่าน้ัน 

ปุ่ม ตรวจชั่วโมง/คาบ เป็นปุ่มท่ีจัดท าเพื่อ 

ให้ระบบตรวจสอบ หรือกรอบหน้าต่างตรวจสอบให ้

ผู้ใช้ได้เห็นว่า มีการจัดสรรช่ัวโมงให้กับครูแต่ละคน 

ที่ก าลังคลิกอยู่นั้นอย่างไร โดยระบบจะท าการ 

ประมวลตรวจสอบให้เป็นปัจจุบัน  ซึ่งจะท าให้เห็น 

หรือรู้ทันทีว่า ครูท่านน้ัน มีคาบหรือถูกจัดคาบติดกันหรือ มีการจัดคาบไปแล้วกี่คาบ เป็นต้น  แต่ปุ่มนี้ ไม่จ าเป็นต้องเปิด

ตลอดเวลาก็ได้ เพราะระบบตรวจสอบอื่นๆ ท างานปกติอยู่แล้วเช่นเดียวกัน 
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เมนู พิมพ์ตารางครู  เป็นเมนูท่ีจะช่วยจัด 

และดึงข้อมูลที่กรอกแล้ว ออกมาให้ดูก่อนท่ี

จะส่งออกไปยังหน้า ตารางตามแบบฟอร์ม ที่

ก าหนดไว้แล้ว  โดยระบบจะเปลี่ยนให้ทันที

เมื่อคลิกเลือกรายชื่อครูที่อยู่ในรายการ และ

ระบบจะท าการเปิดหน้าแบบฟอร์มตาราง

ออกมาให้ แต่ยังไม่ส าเนาข้อมูล ต้องท าการ

กดปุ่ม ส่งออก เพื่อให้ส าเนาข้อมูล 

เมื่อคลิกปุ่ม ส่งออก  ระบบจะท าการส าเนาข้อมูลใส่ในตารางที่ออกแบบไว้แล้วอัตโนมัต ิ

 
 

10. 

  การจัดครูประจ าชั้น เป็นระบบเสริม เพื่อช่วยอ านวยความสะดวกในการจัดครูประจ าชั้นใส่ห้องแต่ละห้อง โดย

เงื่อนไขคือ ครูประจ าชั้น หรือครูที่ปรึกษาของห้อง ต้องเป็นครูที่สอนในห้องนั้นๆด้วย เพื่อจะได้รู้จักนักเรียนมากขึ้น 
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11.  

ระบบตรวจสอบการใช้รายวิชา 

 เป็นอีกระบบหนึ่ง ท่ีใช้สังเกตการจัดรายวิชา ว่ามีการใช้เกินหรือไม่ โดยระบบจะแสดงเป็นสีแดง เมื่อมีการใช้

รายวิชานั้นๆ ของแต่ละชั้นเกิน หากใช้เกิน ตัวเลขจะเป็นตัวเลขติดลบ  หากตัวเลข เป็น 0 ถือว่าเป็นตัวเลขปกติ และมีการจัด

ห้องที่ถูกต้องแล้ว หากมีตัวเลขค้าง ไม่ใช่ 0 แสดงว่ายังจัดรายวิชานั้นๆ ไม่หมด  

 
 หมายเหตุ ผลรวมของแต่ละห้องเรียน เมื่อรวมทุกรายวิชา ผลจะต้องไม่เกินจ านวนคาบที่เรียนในแต่สัปดาห ์ หาก

ต้องการทราบว่า รายวิชาใดจัดครบ หรือยังจัดไม่ครบ ต้องเข้ามาดูที่แผ่นงานนี ้
  

ค าแนะน าเพ่ิมเติม 

 โปรแกรมจัดตารางสอน (เวอร์ช่ัน 2)  ใช้กับโรงเรียนหรือสถานบันการศึกษา ที่มีการสอนสูงสุด 8 คาบ ต่อวัน มี

ห้องเรียนสูงสุด 144 ห้องเรียน  แต่ระบบการตรวจสอบการใช้รายวิชา ผู้ใช้ต้องปรับเพื่อให้การตรวจสอบถูกต้องด้วยตนเอง 

โดยการแก้โค๊ดในตารางให้ถูกต้อง 

 โปรแกรมจัดตารางสอน น้ี ระบบต้องท างานด้วย Macro เนื่องจากค าสั่งและฟังช่ันท่ีมีอยู่ในโปรแกรม Excel ไม่

สามารถท างานได้ทั้งหมด จึงต้องอาศัยระบบค าสั่งใน VBA เข้ามาช่วย การที่ผู้ใช้จะแก้ไขระบบให้เข้ากับระบบสถานศึกษาหรือ

โรงเรียน ต้องมีความรู้ความช านาญเรื่อง VBA พอสมควร  
 

 

จรัญญ์  ตะวงษา 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ และงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

โรงเรียนสว่างบริบูรณ์วิทยา 

ผู้จัดท าโปรแกรม / จัดท าหนังสือคู่มือการใช ้
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